
กรอกแบบฟอรม

คํานวณประมาณการคาใชจาย

ตรวจสอบความถูกตอง

การพิจารณาเบ้ืองตน

1.คาลงทะเบียน 

2.คาท่ีพัก 

3.คาเดินทางในการไปปฏิบัติงาน

4.คาเบ้ียเล้ียง
    อัตราการเบิกจาย ตรวจสอบตามลิงคน้ี

ขออนุมัติไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี

ในประเทศ/ตางประเทศ และเบิกงบประมาณ

                บุคลากรของคณะวิทยาศาสตรและนวัตกรรมดิจิทัล มหาวิทยาลัยทักษิณ         

ไดรับจัดสรรงบประมาณเพ่ือสนับสนุนใหบุคลากรไปพัฒนาตนเอง เชน การอบรม สัมมนา   

เขาประชุมวิชาการ ฯลฯ นอกพ้ืนท่ีมหาวิทยาลัยทักษิณ สําหรับในการขออนุมัติเดินทางไป

ปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี ในประเทศ/ตางประเทศ และเบิกงบประมาณ  มีข้ันตอนดังน้ี

กรอกแบบฟอรมขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน
นอกพ้ืนท่ีในประเทศ/ตางประเทศ และเบิกงบ
ประมาณ ตาม QR CODE ขางลางน้ี 

ผูบังคับบัญชาเบ้ืองตน (รองคณบดี/ผูชวยคณบดี/

ประธานหลักสูตร/ประธานสาขาวิชา ท่ีไดรับมอบ

หมายใหรับผิดชอบดูแลบุคลากร) ผานเร่ืองเพ่ือรับ

ทราบและตรวจสอบภาระงานในชวงเวลาท่ี

บุคลากรทําเร่ืองของไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ีฯ

คณบดีอนุมัติการขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติ
งานนอกพ้ืนท่ีในประเทศ/ตางประเทศ 
 และเบิกงบประมาณของบุคลากร

การอนุมัติ

งานการเงินและพัสดุ

โทร. (61) 2510 พัทลุง (63) 2114 สงขลา
จัดทําโดย

ตรวจสอบความถูกตองของอัตราการเบิกจายตาม
สิทธ์ิของบุคลกร

   รายการคาใชจายในการเบิกมีดังน้ี

แนบตนเร่ือง การประชุม/อบรม/ สัมมนา

ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือของบุคลากร

บันทึกขอมูลการขอใชงบประมาณในการเดิน
ทางของบุคลากร

หนาท่ี : เจาหนาท่ีการเงิน

หัวหนาสํานักงานและรองคณบดีฝายบริหารและ

พัฒนาองคกร ตรวจสอบความถูกตองของ

เอกสาร งบประมาณ


